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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

nhan quyen st dung dat quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 8

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy chirng nhan cho nguoi
su dung dat.

B phéan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

7.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi nép tién sie dung dat, tién thué dit tinh theo
gia dat cu the

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo hd so dé nghi xin giao dat
dbi voi trudng hop giao dat, xin thué dat d6i véi truong
hop xin thué dit cho Bo phén tiép nhan va tra két qua.
B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
cua thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung thong
tin gitta cac giay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Moéi truong.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Sau khi nhan duoc ho so, SO Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1 ciia ho so dé
yéu cau nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu co)
trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co s&
dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Van
phong dang ky dat dai c6 y kién gui So Tai nguyén va
Moi truong trong thot gian khong quéa 01 ngay lam vigce.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, So Tai
nguyén va Moi truong hudng dan nguoi ndp hod so bd
sung trich do dja chinh thtra dat ddi voi thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, So
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va gui cho
So Tai nguyén va M6i truong dé to chuc viée xac dinh
gia dat cy thé.

Uy ban nhén dan tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chirc
ban giao dat trén thyc dia.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

S¢ Tai nguyén va Moi truong to chure viée xac dinh gia

- S& Tai nguyén va Moi

Khong tinh vao thoi

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho S&
Tai nguyén va Méi truong.

Budc 7 | dat cu thé trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét | truong; gian thuc hién thu tuc
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
. So Tai nguyén va Moi truong lap chuyén thong tin dia | S0 Tai nguyén va Moi e A
Buoe 8 chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 02 ngay lam vigc
dat dbi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thue dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir
dung dat, tién thué dat guri cho nguoi sir dung dat.
- Nguoi st .dung dat nop tién st d.u‘ng dat, tién thué fi‘ét - Co quan thué; Khéng tinh vao thoi
Budc 9 | theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién L . gian thuc hién thu tuc
thué dét. - Negwoi sir dyng dat. hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién str dung dat, tién thué dat ctia Co quan thué, S&
Tai nguyén va Mbi truong ky hop dong thué dat d6i véi
truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cap Gidy
chtng nhan (theo iy quyén).

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi str dung dat.

- S6 Tai nguyén va
Moéi truong ky hop
déng thué dat va ky
cap Glay ching nhan;
chuyén ho so dén Vian
phong Ping ky dat
dai: 03 ngay lam viéc;
- Thot gian nguot su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét tha tuc hanh
chinh.

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg

Buoe 11 nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién Van phong Dang ky dat dai | 01 ngay lam vice
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | 4. . ..z AN s

Budc 12 | tha tuc hanh chinh, trao Giay ching nhan cho ngudi sur BO phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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8. Phoi hop thuc hién thi tuc diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do thay ddi cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma nguoi
sir dung dit |14 té chike trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc tén gido truc thude, ngwdi goc Viét Nam dinh cw &
nuéc ngoai, té chirc Kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai, té chire nwéc Ngoai cd chire ning ngoai giao

8.1 Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gia ddt trong bdng gia dit

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi sir dung dat ndp 01 bo ho so dé nghi diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich st dung dat cho Bo phéan tiép nhan va tra két qua.
Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong
tin gilta cc gidy td tiép nhan, xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Mai truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan dugc ho so, S¢ Tai nguyén va Moi trudng
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin ve
co s¢ dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira
dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Van phong dang ky dat dai cung qép thong tin vé CO SO
dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat.

Vin phong dang ky dat dai

1,5 ngay lam viéc

Buoc 4

- S& Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Horém thién bé) SO trinh Uy ban nhan dép tinh ban hélr}h
quy¢t dinh di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Buoc 5

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Uy ban nhan dan tinh

02 ngay lam viéc

Budc 6

Trién khai quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thu¢ dat, cho phep chuyén muyc dich str dung dat va
t6 chuc ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia
chinh thira dat cho co quan thué.

S¢ Tai nguyén va Mol
truong

01 ngay lam vi¢c

Budc 7

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho S&
Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan thué;

- Nguoi str dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Budc 8

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué, So
Tai nguyén va Mbi trudng ky hop dong thué dat dbi véi
truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cip Gidy
chung nhan (theo iy quyén).

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi str dung dat.

- So& Tai nguyén va
Mo6i truong ky hop
dbng thué dit va ky
cap Glay chung nhan;
chuyén hd so d¢én Vin
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

phong DPiang ky dat
dai: 01 ngay lam viéc;
- Thoi gian nguot s
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chuing

Vian phong Pang ky dat

dung dat.

két qua

Bugc 9 nhan quyen st dung dat quyén sé hiru tai san gan lién | dai 01 ngay lam vige
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . -« .2 A .« .,

Budc 10 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy chtng nhan cho nguoi str BO phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

8.2. Truong hop diéu chinh quyét dinh  giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich siv dung dit ma nguwoi
str dung dit khong phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Ngudi str dung dat ndp 01 bd ho so dé nghi diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia S¢ Tai nguyén

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

dich st dung dat cho B phan tiép nhan va tra két qua.
B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan hd so, tinh thdng nhit vé ndi dung thdng
tin gitra cac giéy to tiép nhan, xuét phiéu hen, tao hd so
dién ttr, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

Sau khi nhan dugc ho so, S¢ Tai nguyén va Méi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé

- S& Tai nguyén va Moi

Budc 2 | co so dir liéu dat dai, 14p trich lyc ban do dia chinh thira | = >
dat. S¢ Tai nguyén va Moi truong thyc hién dong thoi | TUONS 3 ngay lam viée
ra soat, kiém tra ho so. - Vin phong diang ky dat '
. . . dai
Budc 3 Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat.
- So Tai nguyén va Moi trudng kiém tra thyuc dia.
Budc 4 |- Ho’én Fhién.hé so trinh Uy bqn nh?ln dan tinh ban hanh So ‘ Tai nguyén va Moi 2 ngay lam viée
quy¢t dinh diu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, truong
cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
. Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho | , A A NP
Buoe 3 thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Uy ban nhan dan tinh 02 ngay lam vigc
Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, L .. .. |- SO Tai nguyén va
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung datva | - Sf’ Tal nguyen va MOl | yr4: trudong ky hop
Budc 6 | to chirc ban giao dét trén thyuc dia va ky hop dong thué truong; dbng thué dat va ky

dat’ d6i véi truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cap
Giay chung nhan (theo uy quyén).

- Nguoi sir dung dat.

cap Glay ching nhén;
chuyén hé so dén Vian
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly cong

n A <A Thoi gian
cong viéc : : viéc

phong Dang ky dat dai:
01 ngay lam viéc;

- Thot gian nguoi su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s&
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chung | Van phong Dang ky dat
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai

voi dat dén Bo phan tlep nhén va tra két qua.

Budc 7 01 ngay lam vi¢c

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
Budc 8 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho nguoi su
dung dat.

B6 phéan ti€ép nhan va tra

két qua 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

8.3. Truong hop di‘e“u chinh quy’é't dinh giao a’,d't, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma nguwoi
sw dung dat phdai nop tién sw dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém xuwr ly cong

0 ié . ¢ . A Thoi gian
cong viéc viée

Buge | | Nguoi sir dung dat ndp 01 bd hd so ho so dé nghi diéu | BO phan tiép nhan va tra

i o, . £ WX ” p ,E e e 0,5 ngay lam viéc
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | két qua cua So& Tai
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

chuyén muc dich str dung dat cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua. BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh day du cua thanh phan ho 50, tinh théng nhat vé noi
dung thong tin gitra cac glay td tiép nhan, xuat phiéu
hen, tao hd so dién ti, chuyen hd so dén S& Tai nguyén
va Moi truong.

nguyén va Moi trudng tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh

Budec 2

Sau khi nhan duoc hé so, SO Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co s& dit liu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira
dat. S¢ Tai nguyén va Mbi trudng thuc hién dong thoi
ra soat, kiém tra hd so.

Budce 3

Van phong dang ky dat dai cung qép thong tin vé O SO
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat.

- S& Tai nguyén va Moéi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- S& Tai nguyén va Moi trudng kiém tra thyuc dja.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quy¢t dinh diu chinh quy¢t dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich s dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Budc 5

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va gt
cho S& Tai nguyén va Mbi trudng dé to chirc viée xac
dinh gia dat cu thé.

Uy ban nhén dan tinh

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit,

S¢ Tai nguyén va Moi

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho So&
Tai nguyén va Méi truong.

Budc 6 | cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat va truon 01 ngay lam viéc
to chirc ban giao dat trén thuc dia. &
S& Tai nguyén va Méi truong to chirc viée xac dinh gia | - SO Tai nguyén va Moi | Khéng tinh vao thoi

Budgc 7 | dat cu thé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét | truong; gian thuc hién thu tuc
dinh phé duyét gia dat cu the. - Uy ban nhén dén tinh hanh chinh
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,

. S Tai nguyén va Moi trudng 1ap chuyén thong tin dia | S& Tai nguyén va Moi Qe A
B , ) A Py A A \ ) |
uoc 8 chinh thtra dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 0,5 ngay lam viee

dat doi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi stir dung dat.
- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat | _ Co quan thué; Khong tinh vao thoi

Budc 9 | theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién o ’ . gian thyc hién thu tuc
thué dét. - Nguoi sir dyng dat. hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién st dung dét, tién thué dat cua Co quan thué, S&
Tai nguyén va Mbi truong ky hop dong thué dat d6i véi
truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cap Gidy
chtng nhan (theo Gy quyén).

- S& Tai nguyén va Moéi
truong;

- Nguoi stir dung dat.

- S¢& Tai nguyén va
Moi truong ky hop
ddng thué dat va ky cp
Gidy chung nhan;
chuyén ho so dén Vin
phong Ping ky dat dai:
01 ngay lam viéc;

- Thoi gian nguol su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chung

Vian phong Ping ky dat

dung dat.

két qua

Buoc 11 nhan quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai 0,5 ngay lam viee
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | L. . ..z A e

Budc 12 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi st B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc




9. Phdi hep thuc hién thii tuc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do sai sot vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gida ban dd quy hoach, ban dé dia chinh, quyét
dinh giao dit, cho thué dit, cho phép Chuyen Muc dich sir dung dit va s6 liéu ban giao dat trén thue dia ma nguoi
sir dung dat la té chirc trong nuéc, té chic ton glao to chikc ton gido truc thude, nguwdi géc Viét Nam dinh cw &
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nuéc ngoai, té chirc Kinh té c6 von diu tu nwéc ngoai, té chire nwéc Ngoai cd chire ning ngoai giao

9.1. Trinh tw thuwc hién déi véi trwong hop khong lam thay doi tién sie dung dit, tién thué dit da ngp

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 1

Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so dé nghi dé nghi diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi
dung thong tin giira cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu
hen, tao hd so dién ttr, chuyén ho so dén So Tai nguyén
va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai nguyén
va Mo1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

S& Tai nguyén va Mai truong hoan thién ho so trinh Uy
ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
st dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

10 ngay lam viéc

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diég chinh quyét dinh giaorda‘lt, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

Uy ban nhan dan tinh

05 ngay lam viéc

Buoc 4

Trién khai quyét dinh diu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén myc dich s dung dat.
Ky cap Giay chung nhén (theo iy quyén); Truong hop

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

diéu chinh quyét dinh cho thué dat thi diéu chinh hop
dong thué dat.

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimng

Vin phong Ping ky dat

dung dat.

két qua

Buoe 5 nhan quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai 01 ngay lam viéc
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | L. . ..z A n e

Budc 6 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

9.2 Trinh tw thuwc hi¢n doi véi truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dit di nép ma tién sir dung dit,
tién thué dat xac dinh lai theo gia dat trong bang gia dat

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so dé nghi dé nghi
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat cho Bo phén tiép nhan
va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh day du cta thanh phan ho s0, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac glay to tlep nhan, xuat
phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S& Tai
nguyén va Moi truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

- S6 Tai nguyén va Mbi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

09 ngay lam vi¢c

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Uy ban nhén déan tinh

05 ngay lam vi¢c

Budc 4

Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué;

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam vi¢c

Budce 5

- Co quan thué xéac dinh tién str dung dat, tién thué dat
phai np bd sung theo quy dinh, ban hanh thong bao
nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi st dung dat. Co quan co tham quyén xac dinh
tién str dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy
dinh va thong bao cho nguoi sir dung dét.

- Nguoi str dung dat nop bo sung hoic duoc hoan tra
tién str dung dét, tién thué dat da ndp theo phap luat
vé tién str dung dét, tién thué dat va theo phap luat vé
quan 1y thué.

- Co quan thué guri van ban thong bao ngudi sir dung
dat da hoan thanh viéc ndp bd sung hodc co quan co
thAm quyén giri vin ban thong bao da hoan tra tién sir

- Co quan thué;

- Co quan c6 tham quyén
x4ac nhan hoan tra tién;

- Nguoi str dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc
hanh chinh
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

dung dat, tién thué dat cho So Tai nguyén va Moi
truong.

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién thué dat caa Co quan thue,

- S& Tai nguyén va Moi

- So Tai nguyén va M6i
truong ky hop dong thué
dat va ky cap Glay
ching nhan; chuyén ho
so dén Vian phong Pang
ky dat dai: 02 ngay lam

sir dung dat.

két qua

Budc 6 | S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat | truong; Vice:
doi vdi truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap | - Nguoi sir dung dt. R o
Giay chung nhan (theo uy quyén). - Thoi slan nguot su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh.
Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co ’
Bude 7 so dir lidu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy an phong Pang ky dat 01 ngay lam viée
ching nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai san | dai
gin lién v6i dat dén Bo phan tiép nhén va tra két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . . . ..z A
Budc 8 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




Q. 3 Trinh tw thuc hién doi véi truwong hop lam thay doi tien siv dung dit, tién thué dit di ndp ma tién siv dung
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ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo hod so dé& nghi dé nghi
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat cho Bo phan tiép nhan
va tra két qua. BO phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac glay to tlep nhan, xuat
phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- So Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan d4n tinh ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

09 ngay lam vi¢c

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét
va glri cho SO Tai nguyén va Moi truong dé t6 chic
viée xac dinh gia dat cu thé.

Uy ban nhén déan tinh

05 ngay lam vi¢c

Buoc 4

Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat;

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhleT xuwly cong Thoi gian
cong viéc viéc

S6 Tai nguyén va Moi trudng t6 chirc viée xac dinh | - SO0 Tai nguyén va Moi | Khong tinh vao thoi

Buge 5 | gia dat cy thé trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh truong; gian thuc hién thu tuc
quyéet dinh phé duyét gia dat cu the. - Uy ban nhén dén tinh. hanh chinh
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,

. S¢ Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin dia | S& Tai nguyén va Moi NP

Buoe 6 chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 01 ngay lam vigc
dat o1 voi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dét, tién thué dat
phai nop bd sung theo quy dinh, ban hanh théng bao
nop tién st dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi sur dung dat. Co quan co tham quyén xac dinh
tién stir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy ,
dinh va thong bao cho ngudi sir dung dat. - Co quan thug; .

. - Nguoi st dung dat nop bd sung hodc duge hoan tra | - Co quan ¢6 tham quyén Khong tlnhAvao Ehm

Buoc7 | .17, IR A the A A c o tone A ~ v en X gian thuc hién thu tuc
tién sur dung dgt, tién thué d;lt da nop theo phap l}lat v€ | xac nhan hoan tra tién; hanh chinh
ti’én sﬁi dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan | _ gudi st dung dat.
1y thué.
- Co quan thué giri van ban thong bao ngudi st dung dat da
hoan thanh viéc ndp bd sung hoidc co quan co tham quyen
gui van ban thong bao da hoan tra tién str dung dat, tién thué
dat cho S& Tai nguyén va Moi trudng.

Buge 8 Siilu kIAn nhqén duoc A]:hér}ﬁg bao Fét;quét hoan thanh ViéAC - S& Tai nguyén va Moi | S¢ Tai nguyén va Moi
nop tién sur dung dat,. tién thué dat cua Co quan :[hu§:3 trudmg; truong ky hop dong
S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi thué dat va ky cap Gidy
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

v0i truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap Giay
chirng nhan (theo ty quyén).

- Nguoi str dung dat.

chtng nhan; chuyén ho
so dén Vian phong
Piang ky dat dai: 02
ngay lam viéc;

- Thoi gian nguodi st
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s&
dir lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg

Vin phong Ping ky dat

Buoe 9 nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai 01 ngay lam vigc
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét | . . . .. .~ .

Budc 10 | thii tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho ngudi B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

str dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




10. Phdi hep thuc hién thi tuc chap thuan té chic kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyeén sir dung dat,
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nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién dw &4n

Thir tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi str dung dit ndp 01 bd hd so cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh day du caa thanh phan ho 50, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay to tiép nhan,
xuét phiéu hen, tao ho so dién tr, chuyén hd so dén Uy
ban nhan dan tinh.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Uy ban nhéan déan tinh giao S& Tai nguyén va Moi
truong chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh.

Uy ban nhén déan tinh

2,5 ngay lam viéc

Budc 3

- S& Tai nguyén va Moi truong chu tri, phodi hop véi céc
co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh va c6 van ban
tham dinh.

- Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét chép thuan hoac
khong chap thuan t6 chtrc kinh t& dugc nhan chuyén
nhuong, thué quyen stt dung dat, nhan goép vén bang
quyén sir dung dat dé thuc hién dy an.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

15 ngay lam viéc

Budc 4

Uy ban nhéan dan tinh xem xét va co van ban chép
thuan hodc khoéng chap thuan té chtrc kinh té duoc
nhan chuyen nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan
gop von bang quyén st dung dat dé thuc hién dy an

guri to chirc kinh té c6 van ban dé nghi.

Uy ban nhan dan tinh

4,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

Thuc hién scan (quét) hd so va tra két qua cho nguoi
su dung dat

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam viéc

11. Phéi hop thuc hién thi tuc giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién ma
nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc trong nwéc, to chic tdn gido, to chirc ton giao truc thude, ngwoi goc Viét
Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té cd von dau tw nwéc ngoai, to chire nwéc ngoai co chire ning ngoai giao

11.1. Trinh tuw, thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu viec bién dé thuwe hién hoat dong lin bién ma nguwoi sir
dung dat phai ngp tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gid thwc hién nhw sau:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat c6 nhu cau giao dat, cho thué dt, giao
khu vuc bién ndp hd so xin giao dat, cho thué dat, giao
khu vire bién tai BO phén tiép nhan va tra két qua. Bo phan
tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh day di cta thanh
phan hé so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin gitra cac
gidy to, tinh day du ctia ndi dung ké khai va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong
thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hoac khong dam bao tinh théng nhét ndi dung
thdng tin giita cic gidy to hodc ké khai ndi dung khong

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
h6 so cho ngudi nop ho so.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd
so dién tur, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi
truong

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, S& Tai nguyén va Moi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop 1¢ ciia ho so dé
yéu cau nguoi str dung dat bo sung, hoan thién (néu co)
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong quéd 03 ngay lam vi¢c. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban db dia chinh thia
d4at ma phai thyuc hién trich do dia chinh thtra dét thi Van
phong ding ky dat dai c6 y kién giri S& Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vigce.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Van phong diang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thta dat, S¢ Tai
nguyén va Mbi truong huéng dan ngudi nop hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh).

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, S¢
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong l4n bién hoic Quyet dinh cho thué dat
dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién.

Budc 5

Ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc
bién dé thyc hién hoat dong lan bién hodc Quyét dinh
cho thué dat déng thoi giao khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong 14n bién.

Uy ban nhén dén tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chirc
ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia chinh
thira dat cho co quan thué; soan thao Hop dong thué dat
d6i voi truong hop thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap ludt vé tién stir dung dat, tién
thué dat.

- Co quan thué;

- Nguoi sir dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho S¢
Tai nguyén va Moi truong.

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thue, S&

- S& Tai nguyén va Moi

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky hop dong thué
dat va ky cap Glay chung

nhan; chuyén ho so dén

Vin phong Dang ky dat

Budc 8 | Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi voi | truong; dai: 05 ngay lam viéc;
truong hop Nha nuéc cho thué dat va ky cap Gidy | - Nguoi sir dung dét. - Thoi gian nguoi st
ching nhén (theo iy quyén). dung dat ky Hop dong

thué dat khong tinh vao
thoi gian gidi quyét tha
tuc hanh chinh.
Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ ,

Budc 9 dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg | - \(an phong Pang ky dat 01 ngay lam viée
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gin lién | dai
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.

Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . .~ .z .
Budc 10 | thi tuc hanh chinh, trao Gidy chtig nhan cho nguoi sir B9 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




11.2. Trinh tu, thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu vwe bién ma thugc truwong hop giao dit khong thu tién si
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dung dit thuc hi¢n nhw sau:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat co6 nhu ciu giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién nop hd so xin giao dét, cho thué dat,
giao khu vuc bién tai B phan tiép nhan va tra két qua.
Bo phan tiép nhén va tra két qua Kiém tra tinh dﬁy du
cua thanh phén h6 so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gitra cac glay to, tinh ddy du cta nodi dung ké khai
va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua. Truong
hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké
khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi ndp ho so.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai nguyén
va Moéi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, S& Tai nguyén va Moi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co s6 dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh ddy du, hop 16 ciia hd so dé
yéu cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu c6)
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Vin phong ding ky dit dai cung cap thong tin vé co sé
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong quéa 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban db dia chinh thia
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thtra dat thi Van
phong ding ky dat dai c6 y kién giri S¢ Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vigce.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thta dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi nop hd so bo
sung trich do dja chinh thira dat dbi véi thira dt tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dét, S&
Tai nguyén va Moi truong ra soét, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
Quyét dinh giao dat ddng thoi giao khu vuc bién dé thyuc
hién hoat dong 14n bién hodc Quyét dinh cho thué dat
dépg thot giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n
bién.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh Quyét dinh giao dét’ déng thoi giao khu vuc
bién dé thuc hi¢n hoat dong lan bién hodc Quyét dinh

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién
hoat dong 1an bién.

- S& Tai nguyén va Moi

truong ky hop déng
thué dat va ky cap Glay
2 , C _ . o chimg nhan; chuyén ho
Trién khai Quy¢t dinh giao dat, cho thué dat va to chuc so dén Vin phong Dang
, ban‘ giao dat tren‘ thuc, dia; Ky hQ’P d(zng t‘hue, da‘i doi VOl | oo Tai nguyén va Moi| k¥ dét dai: 06 ngay 1am
Budc 6 | truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap Giay . viée:
, n , X . A - \ tI'lIO'l’lg 2
chirng nhan (theo ty quyén), giao ho so cho Van phong o o
Ping ky dét dai - Tho1£g1af1 nguoi sir
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh.
Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ ,
Budc 7 dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg Vap phong Pang ky dat 01 ngay lam viée
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . .~ .z .
Budc 8 | tha tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi sir B9 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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11.3. Truwong hop giao dit, cho thué dit, giao khu vwe bién ma nguoi siv dung dét phdi ndp tién sir dung dat, tién
thué dit tinh theo gia ddt cu thé thwc hién nhw sau:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi str dung dat c6 nhu cu giao dét, cho thué dat,
giao khu vuc bién nop hd so xin giao dét, cho thué dat,
giao khu vuc bién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Bo phan tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho s0, tinh théng nhat vé ndi dung
thong tin gitra cac glay td, tinh dy da coa noi dung ké
khai va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra ket qua.
Truong hop ho so khong thudce tham quyén tiép nhan
hoic ho so khong day du thanh phan hodc khong dam
bao tinh théng nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to
hodc ké khai n6i dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi ndp hod
SO.

- Truong hop tiép nhéan ho so thi xuat phiéu hen, tao
ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi
truong

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai nguyén
va Moéi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duoc hd so, S¢ Tai nguyén va Méi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé
co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 18 ciia hd so
dé yéu cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu
c6) trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Van phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngdy lam viéc.
Trudng hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia
chinh thira d4t ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Van phong dang ky dat dai co y kién guri
S¢ Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong
qua 01 ngay lam viéc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp ho so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
S Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
Quyét dinh giao dat déng thoi giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 14n bién hodc Quyét dinh cho thué
dat dong thoi giao khu vire bién dé thuc hién hoat dong
lan bién.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budce 5

Ban hanh Quyét dinh giao dét’ déng thot giao khu vuc
bién dé thyc hién hoat dong 1an bién hodc Quyét dinh

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cho thué dat dé)ng thot giao khu vuc bién dé thyc hién
hoat dong l1an bién

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chuc

S¢ Tai nguyén va Moi

Buge 6 ban giao dét trén thyc dja. truong 02 ngay lam viéc

Sé¢ Tai nguyén va Méi truomg té chitc viéc xac dinh | - SO Tai nguyén va M61 |  Khéng tinh vao thoi
guy g g

Budc 7 | gia dat cu thé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh | truong; gian thyuc hién thu tuc
quyet dinh phé duyét gia dat cu the. - Uy ban nhéan dén tinh hanh chinh
Sau khi nhin duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,

. S& Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin dja | S& Tai nguyén va Moi Qe A
B , NIV A A ‘A \ 2 |
uoc 8 chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 02 ngay lam vige

dat doi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phéi ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién
st dung dat, tién thué dat guri cho nguoi sir dung dat.
- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat | _ Co quan thué; Khong tinh vao thoi

Budc 9 | theo quy dinh ctua phap luat vé tién sir dung dat, tién o ’ P gian giai quyet thu tuc
thué dét. - Nguoi sir dyng dat. hanh chinh
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho So
Tai nguyén va Moi truong.

Budc 10 | Sau khi nhan duge thong bao két qua hoan thanh viéc | - SO Tai nguyén va Moi | - S¢ Tai nguyén va Moi

nop tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué,

truong;

truong ky hop dong thud
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Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
A A NOi dung cong viéc S oA
cong viéc viéc
S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop déng thué dat doi | - Ngudi st dung dat. dat va ky cap G1ay chu’ng

v0i truong hop Nha nudce cho thué dat va ky cap Giay
chimg nhan (theo uy quyén).

nhan; chuyén hd so dén
Vin phong Pang ky dat
dai: 05 ngay lam viéc;

- Thoi gian ngudi su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Budc 11

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg
nhan quyen su dung dat quyén s hitu tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Pang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Budce 12

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tré két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhén cho nguoi
su dung dat.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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12. Phoi hep thyc hign thi tuc ding ky dat dai, tai san gin lién vei dat, cap Giay chirng nhan quyen sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi véi to chire dang sir dung dat

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

- T chuce dang sur dung dat nop bd ho so ding ky dat dai, tai
san gan hen v6i dat, cap Glay ching nhén quyén sur dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat lan dau cho B9
phan tiép nhan va tra két qua.

- B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin gitta
cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng hop ho so khong
thudc tham quyén tiép nhan hoic ho so khong day du thanh
phéan hodc khong dam bao tinh thdng nhat noi dung thong
tin gilta cdc gidy to hoic ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so
dién tu, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan tinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Chi dao S¢ Tai nguyén va Moi trudong kiém tra thuc té st
dung dét cta to chire, xac dinh ranh gio1 cy thé cta thira dat
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Piéu 145 cia
Luat Pat dai.

Uy ban nhan dan tinh

02 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Tién hanh kiém tra thuc té sir dung dat cta td chure, x4c
dinh ranh gidi cu thé cua thira dat.

- Lap to trinh theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Lap T trinh trinh Uy ban nhan dan cip tinh xac dinh hinh

11 ngay lam viéc.

thue sir dung dat cta to chire nhu truong hop duge Nhanuée | . T ho‘z gian dec d’mh
Bugce 3 | giao dat hodc cho thué dat theo Mau s6 14/DK ban hanh kém | S0 Tai nguyén va Moi | gid dat khong tinh
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. truong vao thoi gian giai
- Déi voi truong hop nguoi s dung d,éit phai nop tién st dung quyet tgﬁ I,rt]g;]c hanh
dat, tién thu¢ dat thi xac dinh gia dat va gui Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh v¢ dat dai theo Mau
s0 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguo1 st dung dat.
Budc 4 ](?lilélchanh quyét dinh xac dinh hinh thitc st dung dat cho t6 Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam viée
- Xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh caa
nguoi su dung dat. , Khong tinh vio thoi
Budc 5 | - Thong béo vé viée nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia Co quan thue gian gidi quyet thi

vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi truong cap huyén.

tuc hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 6

- Sau khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop duoc Nha nude
cho thué dat thu tién thu‘é dat hﬁng nam, thuc hién ky Giay
chirng nhan theo uy quyén, dong dau theo quy dinh.

- Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop thué dat.

- Chuyén Qiéy chimg nhén, hop déng thué dﬁt d6i VOl truong
hop thué dat cho B6 phan tiép nhén va tra keét qua dé trao cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan dé‘cép
dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ho so
dia chinh, co s dir li€u dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chtrng nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam viéc
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13. Phéi hep thuc hién thii tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chieng nhan quyén sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi voi ngudai goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay to, tinh day du
cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua. Truong hop ho so khong thudc thim quyén
tiép nhan hodc hd so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin giira
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho
nguoi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho
so dién tir, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat
tinh.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Van phong DPang ky dét dai kiém tra ho so. Truong
hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong co giay to
hodc hién trang tai san ¢ thay doi so véi gidy to theo
quy dinh thi giri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha
nude d6i vai loai tai san do;

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

- Co quan quan Iy nha nudc dbi voi tai san gan lién véi
dat co trach nhiém tra 161 bang van ban cho Van phong
Dang ky dat dai;

Co quan quan 1y nha nuéc

05 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 4

- Sau khi nhan duoc y kién phan hoi, Vin phong
Ding ky dat dai tién hanh thdm dinh hd so, néu hd so
du diéu kién cdp Gidy chimg nhan thi xac nhan vao Pon
dang ky cAp Gidy ching nhén, cap nhat thong tin vao
hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai, cap nhat két qua
trich do dia chinh (néu c0), trich luc ban d6 dia chinh,
1ap “Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ctia nguoi sir dung dat” kém theo trich luc chuyén
dén co quan Thué; dong thoi chuyén hd so trinh dén
Phong Quan ly dat dai;

Vin phong Pang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ké tir khi nhan du ho so do Vian phong Pang ky dat dai
chuyén dén; co quan Thué xac dinh, ban hanh céc thong
bao vé nghia vy tai chinh; giri thong bao cho ngudi sir
dung dat va dong thoi chuyén thong bao dén Vian phong
Ping ky dat dai dé chuyén dén Phong Quan ly dat dai;
d6i voi truong hop thué dat thi co quan Thué thong bao
don gia cua chu ky thué dat dau tién chuyén dén Phong
Quan 1y dat dai;

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong béo don gia thué dat doi véi
truong hop thué dat thi Phong Quan 1y dat dai du thao
Hop dong thué dat, trinh 1anh dao S¢ Tai nguyén va

Phong Quan ly dat dai 02
(hai) ngay lam viéc

02 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Moéi truong ky voi nguoi su dung dat va chuyén Hop
dong thué dat d¢én co quan Thué dé phéat hanh thdng bao
nop tlen thué dat; co quan Thué phat hanh théng bao
nop tién thué dat trong thoi gian khong qua 02 (hai)
ngay lam vi€c, gui cho nguoi s dung dat va dong thoi
chuyen thong bao nop tién dén Vian phong Dang ky dat
dai dé chuyén dén Phong Quan 1y dat dai;

Co quan thué

(khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 7

Sau khi nhan dugc gidy to chimg minh d3 thuc hién
xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban ctia co quan
Thug vé viéc dugc mién, giam tién s dung dat, tién
thué dat, 18 phi trudc ba) tir nguoi su dung dat, Bo phan
tiép nhan va tra két qua chuyén chung tir thyc hién
nghia vu tai chinh dén Van phong dang ky dat dai dé
chuyén dén Phong Quan ly dat dai;

B0 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Budc 8

Sau khi nhan dugc gidy to chimg minh d3 thuc hién
xong nghia vu tai chinh (hoac c¢6 van ban cua co quan
Thué vé viéc dugc mién, giam tién st dung dat, tién
thué dat, 18 phi trudc ba), Phong Quan 1y dat dai kiém
tra, trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, thuc
hién ky Gidy ching nhén theo uy quyén, dong dau theo
quy dinh. Chuyén két qua vé Van phong Pang ky dat
dai.

Phong Quan 1y dat dai 1,5
lam viéc

S¢ Tai nguyén va Mol
truong 1a 1,5 lam viée

03 ngay lam vi¢c

Budc 9

Van phong Dang ky giét dai scan (quét), luu Gidy ching
nhén va chuyén Gidy chimg nhén dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

Vin phong Piang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 10

- B0 phéan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém scan
(quet) két qua giai quyét dinh kém 18n hé thong va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dt.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

14. Phdi hop thuc hién thi tuc ding ky dat dai lan dau déi véi truong hop dwoce Nha nuéc giao dat dé quan ly

14.1. Doi vdi cong dong din cw

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh thong
nhat v€ ndi1 dung thong tin gilta cac gidy to phap 1y.

- Xé4c nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat.

- Can ctr vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cap
xa xac nhan cac ndi dung sau:

+ Trudng hop co gidy to vé quyen str dung dat quy dinh
tai khoan 7 Piéu 137 cta Luat DAt dai thi xac nhan dat
st dung 6 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cla
Luat Pat dai va khoan 3 Piéu 34 ctua Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.

Uy ban nhan dan céap xa

17 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

+ Truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat
theo quy dinh tai Diéu 137 cta Luat Dét dai thi xac nhén
ngudn gbe st dung dat; xac nhan viéc sir dung dat on
dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cua Luat Dat
dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Chuyén hd so d@én Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai.

Budc 2

Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién thi 1ap, cap
nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai.

Chi nhanh Vian phong
Dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

14.2. Déi véi té chire trong nudc, té chire kinh té, nguwoi dwoc giao quan Iy dit quy dinh tai khodn 2 va khodn 3
Diéu 7 cua Ludt Dat dai

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian

Buoc 1

- Klem tra tinh ddy du cta thanh phan ho 50, tinh théng
nhat vé noi dung thong tin gilra cac glay to phap ly.
Truong hop hd so khong thudce tham quyén tiép nhan
hodc ho so khong day du thanh phan hoic khong dam
bao tinh théng nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to
hoic ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy

B0 phén tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

01 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd
so dién tir, chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat
dai.

Budc 2

Kiém tra hd so, truong hop du diéu kién thi 1ap, cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai.

Vin phong Pang ky dat dai

19 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

15. Phéi hop thuc hién thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat
trong cac truong hep Chuyen doi quyen str dung dat nong _Nghi¢p ma khong theo phuong an don dlen, doi thira,
chuyén nhwong, thira ké, tiing cho quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén
sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung
kinh doanh két cau ha tang

15.1. Truwong hop nguwoi thyc hi¢n thu tuc la ca nhan, cjng dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc

ngoai thuc hién chuyen doi quyen str dung dit nong nghi¢p ma khong theo phwong an don dten, d0t thira, chuyen
nhuwgng, thira ké, ting cho quyén s dung dit, quyén sé hivu tai sdn gén lién véi dit, gop von bang quyén sir dung dit,
quyén sé hivu tai san gin lién voi dit
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhit
vé 1n6i dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hozc
hd so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét nodi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Truong h(_)’H tiép nheir} ho so thi xuét phiéu hen, tao hd Y
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Mbi truong tai Trung tam
Giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra ho so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i véi truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi st dung dat, cta chu sé hitu tai san gan lién voi
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong
béo 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau diang ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat da duoc cip Gidy chimg
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat thi khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat trir truong hop nguoi st dung dat, cha s
hiru tai san gin hen v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy
chirng nhan da cap chua sir dung ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau
cdp méi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moi Gidy chtng nhan thi thuc hién viéc trich luc ban do dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

06 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dja chinh dang
gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé
str dung dé s6 hoa dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy
chung nhan. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh
vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

Nguoi str dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh va phdi tra chi
phi do dac theo quy dinh; truong hgp do dac lai ma dién tich
thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh
gioi thua dat khong thay d6i so v&i ranh gidi thira dat tai thoi
diém cap Gidy ching nhén thi nguoi su dung dat phai thyc
hién nghia vy tai chinh vé tién st dung dat doi Vol phan dién
tich dat ¢ tang thém nam ngoai han muirc dat o, tién thué dat
d6i voi phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat
tai thoi diém cap Gidy chtiing nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat & ting thém nam ngoai han
mirc dat ¢, tién thué dat ma ranh gioi thua dat khong thay d6i
so voi ranh gioi thira dat tai thoi diém cép Giay ching nhén
(néu c0), ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 3

- X4c dinh va théng bao thu nghia vy tai chinh d6i v6i trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Pbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dit lidu dét dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimng nhdn) hodc ky Gidy chung nhan (doi
VGi truong hop phdi cap méi Gidy chirng nhdn).

- b6i vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
sau khi nhan duoc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh Iy,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
ky xac nhan nodi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap
(doi véi truong hop khong phai cap méi Gidy chirng nhdn)
hoic ky Gidy chtng nhan (doi vdi triong hop phdi cdp méi
Gidy chitng nhdn).

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chtng
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Giay ching nhan cho ngudi sir dung dat.

B6 phan tiép nhén va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

15.2. Trwong hop nguwoi thuc hi¢n thi tuc la 10 chire trong nudc, 10 chirc ton gido, to chikc ton gido tryc thujc, 10
chirc nwd'c ngodi cé chirc nang ngoai giao, 16 chive kinh té ¢é von dau tw nwéc ngodi, té chirc nwéc ngoai, cd nhdn
nwéc ngodi thue hién chuyén doz quyén sir dung dit f nong nghiép ma khong theo phwong an don dién, doz thira, chuyen
nhuwgng, thira ké, ting cho quyen s dung dit, quyén sé hivu tai sdn gén lién véi dit, gop von bing quyén sir dung dit,
quyén sé hivu tai san gin lién voi dit

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn h6 so, tinh thong nhét
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua ndi
dung ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc thim quyén tiép nhan hoic
hod so khéng ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hcypq‘uep‘ nhan ,ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhén va tra két
qud cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tht tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra hd so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i v6i truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi sir dung dat, cta chu so hitu tai san gin hen Vol
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi
thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Vin phong Diang ky dat dai

06 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da duoc cap Giay ching
nhan theo ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh
thira dat thi khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir truong hop nguoi str dung dat, chi so
hiru tai san gin hen v6i dat c6 nhu cau. Truong hop Gidy
chig nhan da cap chua st dung ban dd dja chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dt, nguoi st dung dét c6 nhu cau
cAp méi Gidy chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap
moéi Gidy chimg nhan thi thyc hién viéc trich luc ban do dia
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat déi vé&i noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé
st dung dé sd hoa dé thé hién so d6 cua thira dit trén Giéy
ching nhan. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh
vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

Nguoi st dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va phai tra chi
phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich
thira d4t 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh
gidi thira dat khong thay d6i so véi ranh gidi thira dat tai thoi
diém cip Gidy chimg nhan thi nguoi st dung dat phai thuc
hién nghia vy tai chinh vé tién st dung dat ddi voi phan dién
tich dat & ting thém nam ngoai han mic dat &, tién thué dat
d6i v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh ctia phap luat
tai thoi diém cap Gidy chimg nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

mirc dat O, tién thué dat ma ranh gi6i thua dat khong thay
d6i so véi ranh gioi thura dat tai thoi diém cip Gidy ching
nhan (néu co), ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca
cac t€p tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang
ky dat dai.

Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai;  ky xdc nhan ndi dung
bién dong vao Gidy chimg nhan da cap (doi véi truong hop
khong phai cap méi Gidy chitng nhdn) hodc ky Gidy ching
nhan (doi véi truong hop phdi cdp méi Gidy chirg nhdn).

- P6i v6i truong hop phai thuc ‘hién nghia vy tai chinh thi
sau khi nhan duoc Thong bao vé viée ngudi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh Iy,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat
dai; ky xac nhan n¢i dung bién dong vao Gidy ching nhéan
da cap (doi véi trwong hop khong phai cap méi Gidy chirng
nhdn) hoac ky Gidy ching nhan (d6i véi truong hop phdi
cap méi Gidy chirng nhdn).

Vin phong Pang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Scan (quét), luu G1ay chtng nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Budce 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quet) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung
dat.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

15.3. Truwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngoai thwc hién cho thué, cho thué lai quyén swr dung dat trong dw an xdy dung kinh doanh két cdu ha ting

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hé so, tinh thong nhét
vé noi dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitta cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky
dat.

B6 phan tiép nhén va tra két
qud cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tht tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu du diéu kién thi cip nhat théng tin vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; thuc hién cdp méi
Glay chirng nhan cho bén thué, bén thué lai va xac nhan cho
thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan da cip cta chu dau
tu dy an.

- Scan (quet), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 3

Theo dbi, kiém tra, scan (quet) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

15.4. Truwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la té chirc trong nwéc, to chirc ton gido, to chikc ton gido trwe thuéc,
t0 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, toé chvrec kinh té co von dau tw nwdc ngoai, to chwrc nwdéc ngoai, cda nhin
nwdc ngoai thue hién cho thué, cho thué lai quyén sw dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két cdu ha ting

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy dii cua thanh phan ho so, tinh thong | BO phan tiép nhan va tra
nhit vé ndi dung thong tin gilia cac glay to, tinh day du | két qua cua S¢ Tai nguyén
cua ndi dung ké khai va cap Glay tiép nhan hd so va | va Moi truong tai Trung
hen tra két qua. Truong hop hd so khong thudce tham | tdm Giai quyet thu tuc hanh
quyén tiép nhan hodc ho so khong ddy du thanh phan | chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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hoic khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy t& hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao
h(‘t) so dién tir, chuyén ho so dén Vian phong diang ky
dat.

Budc 2

- Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi cap nhat thong
tin vao hd so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai; thuc hién
cAp méi Gidy chtng nhan cho bén thué, bén thué lai
va xac nhan cho thué, cho thué lai vao Giéy ching
nhan da cap ctia chu dau tu du an.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyen Gidy

chtng nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.

Vin phong Piang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 3

Tién hanh scan (queét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung
dat.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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16. Phéi hep thuc hién thi tuc ban hodc gép von bang tai san gan lien véi dat thué cisa Nha nwéc theo hinh
thirc thué dat tra tien hang nam

16.1. Trwong hgp bén ban hogc bén gép vén bang tai san gan lién véi dit (sau ddy goi 14 tai sdn) va bén mua hogc
bén nhdn gop vén tai sdn 1a ca nhan, céng dong déin cuw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day ¢ ctia thanh phan h6 s0, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac glay to, tinh day
du cua ndi dung ké khai va cap Glay tiép nhan ho so
va hen tra két qua. Truong hop hd so khong thudc
tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh théng nhat nodi dung
thong tin gilra cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Tmong hop tlep phaq hd Y thi xuat phiéu hen, tao
ho so dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai ddi v6i truong hop thuc hién quyen
cua nguoi str dung dat, ctia chu so hiru tai san gan lién
v6i dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra hd
so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da dugc cap Gidy chig nhén theo ban do dia

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai khong phai thuc
hién viée do dac, x4c dinh lai dién tich thira dat, trir
truong hop nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan
lién voi dat ¢6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chtng nhan da cap chua sir dung ban do
dia chinh hodc trich do ban dd dja chinh thira dat,
nguoi st dung dat c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg
nhan hoic thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg
nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc
hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban
d0 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia
chinh hodc chi c¢6 ban db dia chinh dang gidy di rach
nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé su
dung dé s6 hoa dé thé hién so do cia thira dat trén Giay
chirng nhan. Thoi gian thyc hién viéc do dac khong
tinh vao tho1 gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Ngudi sir dung dat duoc cong nhan theo két qua trich
luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do
dac lai ma dién tich thua dat 16n hon dién tich trén
Glay ching nhan da cap, ranh giGi thira dat khong thay
d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém cap Gidy
chtng nhan thi nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich
dat & ting thém nam ngoai han murc dat &, tién thué
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

dat d6i v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cua
phap luat tai thoi diém cap Gidy chiing nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
g0m ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ho so dén phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Xéc dinh gia dat.
- Ky Hop dong thué dat dbi v4i bén mua, bén nhan
g6p von bang tai san gan lién véi dat thué

- Thong bao cho Co quan Thué vé viéc hét hiéu luc

Phong Tai nguyén va Mai

Budc 3 i . ~ AR Ty vy VR R AR . 2 ngay lam viéc
cua Hop dong thué dat doi voi bén ban, bén gbp von truong
bang tai san.
- Chuyén Hop d6ng thué dat toi Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.
- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi Khéng tinh vao thoi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy gian giai quyét thu tuc
dinh cta phap luat. . hanh chinh
Budc 4 Co quan thué

- Thong bo vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 5

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao h so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; dbi voi truong hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi ky xac nhan n6i dung bién
dong vao Glay chtng nhan da cip (d6i v6i truong hop
khong phai cap moi Gidy chtng nhén) hoac ky Glay
ching nhan (d6i voi truong hop phai cap méi Glay
chtng nhan); luu Gidy ching nhén va chuyen Gidy
chtng nhan dén B phén tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho ngudi duoc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viée ngudi st dung dat
da hoan thanh nghia vy tai chinh; thuc hién ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Glay chtmg nhin da cép
dbi voi trudng hop khong phai cap moi Gidy chiing
nhan hodc ky Gidy chting nhan d6i véi truong hop
phai cip méi Gidy chimg nhén.

- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy
chtng nhan dén B phén tiép nhén va tra két qua trong
ngay lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhan sau 16 gio
trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh
kém 1én hé théng va trao Gidy chung nhan cho ngudi
sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

16.2. Trwong hep bén ban hogc bén gop vén bang tai san la ca nhan, cgng dong déin cu, nguoi goc Viét Nam dinh
cw & nwde ngoai va bén mua hogc bén nhgn gop vén tai san la 16 chirc trong nudc, 16 chikc ton gido, to chirc ton gido
triwe thudc, 16 chike nwde ngodi cé chire ning ngogi giao, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Klem tra tinh day du ciia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac glay to, tinh day
du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua. Truong hop hd so khong thudc
tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh théng nhat nodi dung
thong tin gilra cac gidy to hoic ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan }10 50 thi xuét phiéu hen, tao
ho so dién tu, chuyén ho6 so dén Van phong dang ky
dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai doi v6i truong hop thuc hién quyen
cua nguoi str dung dat, ctia chu so hiru tai san gan lién
voi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai thi Van phong

Vin phong ding ky dat dai

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

dang ky dat dai thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi
yéu cau dang ky.

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da duoc cap Glay chtng nhan theo ban do dia
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thtra dat thi Vian
phong dang ky dat dai khong phai thuc hién viéc do
dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trir truong hop
nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gin lién voi dat
c¢6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chting nhan da cap chua sir dung ban do
dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat,
nguoi sit dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy ching
nhan hoic thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg
nhan thi Van phong ding ky dat dai thuc hién viéc
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh thtra dat ddi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hoic chi ¢6 ban do dia chinh dang glay da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sb
hoa dé thé hién so d6 cua thira dat trén Gidy chimg
nhan. Thot gian thuc hién viéc do dac khong tinh vao
thot gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich
lyc ban do dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do
dac lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Glay ching nhan di cap, ranh giGi thira dat khong thay
d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy
ching nhan thi nguoi su dung dat phai thyc hién nghia
vu tai chinh vé tlen su dung dat d6i voi phan di¢n tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han muc dat o, tién thué
dat d6i v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cua
phap luat tai thoi diém cip Giay ching nhén trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gbm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Trinh ho so dén Phong Quan 1y dét dai

Budc 3

- Xéc dinh gia dat.

- Ky Hop dong thué dat d6i voi bén mua, bén nhan
gop von bang tai san gan lién voi dat thué

- Thong bao cho Co quan Thué vé viéc hét hiéu luc
cua hop dong thué dat doi voi bén ban, bén gop von
bang tai san.

- Chuyén hop ddng thué dat téi Van phong Pang ky
dat dai.

Phong Quan ly dat dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 4

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 5

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
sO dit liéu dat dai; dbi voi truong hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi ky x4c nhan noi dung bién
dong vao Giéy chtng nhan di cap (doi voi trudng hop
khong phai cap mai Gidy ching nhén) hodc ky Glay
chtng nhan (d6i véi truong hop phai cap méi Glay
chtng nhan); luu Gidy ching nhén va chuyen Gidy
chtng nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho nguoi duoc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong béo vé viéc ngudi str dung dat
da hoan thanh nghia vy tai chinh; thuc hién ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Glay chtng nhan d3 cap
dbi voi trudong hop khong phai cap moi Gidy chung
nhan hodc ky Gidy chting nhan d6i véi truong hop
phai cdp méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy
chtng nhan dén B0 phéan t1ep nhan va tra két qua trong
ngdy lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhén sau 16 gio

Vin phong Pang ky dat dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 6

Theo di, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh
kém 1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

17. Phéi hop thyc hign thii tuc xéa ding ky thué, cho thug lai quyén sir dung dat trong d &4n xay dung kinh
doanh ket cau ha tang.

17.1. Truong hop nguwoi thyc hi¢n thu tuc la ca nhan, cong dong din cuw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwoc
ngoai thyc hi¢n thu tuc xéa dang ky thué, cho thué lgi quyén sir dung dit trong dw dn xdy dwng kinh doanh két ciu

ha tang

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén hé so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay td, tinh day du
cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua. Trudng hop ho so khong thudc thim quyén
tiép nhan hodc ho so khong diy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitta
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
ngudi yéu cau dang ky.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Truong hop tiépq nhan ho s thi xuat phiéu hen, tao ho
so dién tu, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

Budc 2

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap
luat thi cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dit
liéu dit dai; thuc hién xac nhan x6a cho thué, cho thué
lai vao Gidy chirg nhan da cip cua cha dau tu du an va
thu hoi Gidy chimg nhan da cap cho bén thug, thué lai;

thue hién scan (quét), luu Gidy chiing nhan va chuyén
két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

2 ngay lam viéc

Budc 3

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé théng va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

17.2. Truwong hop nguoi thice hién thii tuc la 16 chirc trong nudoc, 16 chirc ton gido, to chikc ton gido tric thugc, 10
chirc nwdc ngodi cé chire ning ngoai giao, t6 chirc kinh té cé von ddu tw nwéc ngodi, t6 chirc nwéc ngoai, c& nhan
nwéc ngodi thwe hién thii tuc xéa dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két

cdu ha ting

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gilta cic gidy to, tinh day du

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ctia ndi dung ké khai va cp Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua. Truong hop hd so khong thudc thim quyén
tiép nhan hodc hd so khong day du thanh phan hoic khong
dam bdo tinh thong nhat noi dung thong tin gitta cac giay
to hodc ké khai n6i dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Truong hop t1ep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh

Budc 2

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat
thi cAp nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dét dai; thuc hién xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao
Gidy chung nhan di cip cua cha dau tu dy an va thu hodi
Giéy ching nhan da cép cho bén thué, thué lai; thuc hién
scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén két qua dén
Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong dang ky dat
dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Tién hanh scan (quet) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va trao Gidy chtrng nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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